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Настоящий порядок является  внутренним документом открытого акционерного общества «КБОР» (далее – «Общество») определяет рабочие органы, регламент проведения собраний и порядок оформления решений общих собраний акционеров Общества.

1. Рабочие органы собрания

1.1.
Рабочими органами Общего собрания акционеров являются Председатель собрания, Президиум собрания, Секретарь собрания, Регистратор Общества.
1.2. Председателем Общего собрания акционеров является Председатель совета директоров Общества. В случае невозможности присутствия на Общем собрании акционеров Председателя совета директоров Общества, функции Председателя собрания исполняет член Совета директоров Общества, определяемый Советом директоров Общества. В случае отсутствия членов Совета директоров Общества, Председателя собрания определяет Общее собрание акционеров.
Председатель Общего собрания акционеров ведет собрание, организует работу собрания в соответствии с повесткой дня, контролирует выполнение регламента собрания, организует ведение протокола, по завершении работы подписывает протокол Общего собрания акционеров. 

1.3.
Президиум Общего собрания акционеров обеспечивает выполнение принятого регламента собрания, полное рассмотрение всех вопросов повестки дня, координирует деятельность рабочих органов собрания и оказывает иное содействие  и  помощь Председателю собрания в обеспечении организованной и четкой работы Общего собрания акционеров.
Президиум Общего собрания акционеров, созванного Советом директоров Общества, составляют члены Совета директоров Общества, Председатель Совета директоров Общества, а также Генеральный директор Общества.
В случае, предусмотренном п.8 ст.56 Федерального закона «Об акционерных обществах», Президиум внеочередного Общего собрания акционеров формируется органами и лицами, организовывавшими проведение внеочередного общего собрания акционеров.

1.4. Регистратор Общества (лицо, ответственное за ведение реестра акционеров в Обществе) осуществляет функции счётной комиссии Общества - проверку полномочий и регистрацию лиц, участвующих в общем собрании акционеров, определяет кворум Общего собрания акционеров, ведет учет доверенностей, разъяснение вопросов, возникающих в связи с реализацией прав голоса на Общем собрании, разъяснение порядка голосования по вопросам, выносимым на голосование. Регистратор Общества подсчитывает голоса и подводит итоги голосования, составляет протокол об итогах голосования, осуществляет хранение бюллетеней для голосования до передачи их в архив Общества.
1.5. Секретарь собрания производит рассылку извещений лицам, имеющим право на участие в Общем собрании, ведёт протокол Общего собрания, сбор заявлений и предложений, поступивших в ходе Общего собрания.

Функции секретаря Общего собрания осуществляет Секретарь совета директоров Общества. В случае невозможности присутствия на Общем собрании акционеров Секретаря совета директоров Секретаря Общего собрания определяет Совет директоров Общества.

2. Регламент Общего собрания

2.1.
Общее собрание акционеров открывает Председатель собрания.
Председатель сообщает Общему собранию акционеров на основании информации Регистратора Общества (протокола об итогах регистрации участников Общего собрания) результаты регистрации участников Общего собрания акционеров и, в зависимости от наличия или отсутствия кворума, либо объявляет о начале собрания (начале рассмотрения вопросов повестки дня) либо объявляет собрание несостоявшимся из-за отсутствия кворума.

2.2. Устанавливается следующий регламент выступлений на Общем собрании акционеров:

доклады по пунктам повестки дня – до 25 минут;

выступления в прениях – до 5 минут;

выступления с вопросами, справками, информацией – до 2 минут.
2.3. Изменение очередности порядка рассмотрения повестки дня Общего собрания акционеров не допускается.
2.4.
Голосование на Общем собрании акционеров осуществляется именными бюллетенями для голосования по всем вопросам, в том числе по процедурным вопросам.
Форма и текст бюллетеня для голосования утверждаются Советом директоров Общества.
При проведении Общего собрания акционеров в очной форме бюллетени для голосования выдаются участнику при его регистрации.
2.5.
Голосование проводится после обсуждения всех вопросов повестки дня.  

2.6.  При подсчёте голосов по бюллетеням для голосования, засчитываются голоса по тем вопросам, по которым голосующим оставлен только один из возможных вариантов голосования. 

Бюллетени для голосования, заполненные с нарушением вышеуказанных требований, признаются недействительными.
3. Документы Общего собрания
3.1.
По итогам голосования  Регистратор  Общества составляет протокол об итогах голосования.
Протокол об итогах голосования составляется в течение 5 дней после проведения  Общего собрания или на следующий день после даты окончания приема бюллетеней при проведении Общего собрания акционеров в форме заочного голосования.
Протокол об итогах голосования приобщается к протоколу Общего собрания акционеров.
3.2.
Не позднее 15 дней после закрытия Общего собрания составляется протокол Общего собрания акционеров, который составляется в двух экземплярах, подписывается Председателем Общего собрания акционеров и Секретарем Общего собрания акционеров.
В протоколе Общего собрания акционеров указываются:
полное фирменное наименование Общества и место его нахождения, вид, место и время проведения Общего собрания акционеров, время начала и окончания регистрации лиц, имевших право на участие в Общем собрании акционеров, проведенном в очной форме, общее количество голосов, которыми обладают акционеры - владельцы голосующих акций Общества; количество голосов, которыми обладают акционеры, принимающие участие в собрании; Председатель, Президиум собрания и секретарь собрания, повестка дня собрания, фамилии, имена, отчества выступавших лиц, основные положения выступлений, вопросы, поставленные на голосование и итоги голосования по ним, решения, принятые собранием, дата составления протокола.
К протоколу Общего собрания акционеров приобщаются протокол об итогах голосования и документы, принятые или утвержденные решениями Общего собрания акционеров. По решению Председателя собрания к протоколу Общего собрания акционеров могут быть приобщены тексты выступлений участников собрания, их заявления, записки, вопросы, предложения.
После составления протокола об итогах голосования и подписания протокола Общего собрания акционеров бюллетени для голосования опечатываются Регистратором  Общества и сдаются в архив Общества на хранение.

3.3. Решения, принятые Общим собранием акционеров, а также итоги голосования оглашаются на Общем собрании акционеров, в ходе которого проводилось голосование. Решения собрания, проводимого в форме заочного голосования, доводятся до акционеров не позднее 10 дней после составления протокола об итогах голосования в форме отчета об  итогах голосования до сведения лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, в порядке, предусмотренном для сообщения о проведении Общего собрания акционеров.

3.4. Протоколы Общих собраний акционеров хранятся постоянно по месту нахождения исполнительного органа Общества, и предоставляются акционерам для ознакомления по их требованию. Копии протоколов предоставляются акционерам по их запросам.
Бюллетени для голосования опечатываются и подлежат архивному хранению до прекращения деятельности Общества.
Акционер имеет возможность ознакомиться с принятыми решениями и итогами голосования в любой рабочий день в рабочее время в помещении администрации Общества.
